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               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3
ที่       ......./2566          วันที่  1 ตุลาคม พ.ศ. 2566
เรื่อง   ขออนุญาตดำเนินการตามกิจกรรม/โครงการ...................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2  
                ด้วย (ฝ่าย/กลุ่ม/สาระฯ/).....................................จะดำเนินการจัดกิจกรรม (ชื่อกิจกรรม).........................
........................................................ เพื่อ ...........................................................................................ตามโครงการ/งาน ..........................................................................ซึ่งจะดำเนินการในวันที่..........................................................  ซึ่งได้รับงบประมาณประจำปี 2566 จำนวนเงิน..........................................บาท

- ขอเบิกแล้ว..........................................บาท

- ขออนุมัติงบประมาณในครั้งนี้ (รายละเอียดดังแนบ)  จำนวนเงิน..............................................บาท

- คงเหลือ...............................................บาท
กลุ่มงาน ( / ) บริหารวิชาการ
( / ) บริหารบุคลากร
( / ) บริหารงบประมาณ
     ( / ) บริหารทั่วไป
โดยมีคณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง (ไม่เกิน 100,000 บาท) 
  
 กรรมการผู้ตรวจรับพัสดุ


    1. .................................................................
 1. ....................................................................


    2. .................................................................
   


    3. .................................................................
   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





(ลงชื่อ)................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ 





       (...................................................)
	1.ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน
....................................................
....................................................
ลงชื่อ
    (....................................................)
หัวหน้าฝ่าย..../กลุ่ม..../งาน….
      .........../............/..................
	2. ความเห็นของผู้ควบคุมงบประมาณผลการตรวจสอบงบประมาณตามแผนงานปฏิบัติการประจำปี
    (     )  ถูกต้อง    (     )  ไม่ถูกต้อง
   .............................................................
ลงชื่อ.......................................................
(นางสาวปาริฉัตร วิลาศรี)    ………..…./……………/……………
	3. ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ได้ตรวจสอบรายการจัดซื้อ/จ้าง แล้ว 
    (    ) เห็นสมควรให้จัดซื้อ/จ้างได้
    (    ) ไม่สมควรให้จัดซื้อ/จ้าง
.......................................................................
ลงชื่อ ........................................................
(นายนพวิชญ์ ทองหอม)
…….……/…………………/……………

	4. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายงบประมาณ
    (    )  เห็นสมควรดำเนินการ
    (    )  ไม่สมควรดำเนินการ.....................................................................………………………………………
              (ลงชื่อ).....................................................
(นางสาววลีรัตน์ มุ่งรวยกลาง)
…………./……………………../………...
	5. ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
(    )   อนุมติ
(    )   ไม่อนุมัติ....................................................................
............................................................................................
(ลงชื่อ).....................................................
(นายสุรชัย แพงเพ็ง)
…………./………..………../………....


รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
ลงวันที่.….……..เดือน.................................พ.ศ..............
งานจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ จำนวน.........1......รายการ
	ที่

	รายละเอียดของพัสดุที่จะขอซื้อ/ขอจ้าง
	 
	 
	[  ]  ราคามาตรฐาน
	จำนวนและวงเงิน
ที่จะขอซื้อ/ขอจ้างครั้งนี้

	
	
	จำนวน 
	(หน่วย)
	[ / ] ราคาที่ได้มาจากการสืบ
	

	
	
	
	 
	จากท้องตลาด (หน่วยละ)
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
	ค่าจ้างเหมาปูกระเบื้องอาคารเรียนและติดตั้งพัดลมโคจร 40 ตัว
	1
	งาน
	45,000
	-
	45,000
	-
	45,000
	-

	2
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	มูลค่าสินค้า
	 45,000
	00

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
	-
	00

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (สี่หมื่นห้าพันบาทถ้วน)
	 45,000
	00


ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่


ลงชื่อ........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
      (นายฆฤณ แก้วบัวขาว) 



      (นายนพวิชญ์ ทองหอม)
ใบเสนอราคา
(ถ้ามี)
งป.01
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