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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2 ตำบลวังหมี อำเภอวังน้ำเขียว จังหวัดนครราชสีมา
ที่  ..............................	 วันที่  ...................................................................    
เรื่อง	ขอส่งเอกสารล้างหนี้เงินยืมตามสัญญายืมเงินเลขที่    /........... และขอคืนเงิน
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2
	ด้วยข้าพเจ้า ..................................................... ยืมเงินเงิน (  ) ทดรองราชการ (  ) เงินงบประมาณ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ ....................................................................................ระหว่างวันที่....................................... ตามสัญญายืมเงิน เลขที่....... /............ .ลงวันที่ .............. เดือน ........................... พ.ศ. ..............
	บัดนี้ ได้ดำเนินกิจกรรมเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งเอกสารล้างหนี้เงินยืมตามสัญญายืมเงินดังกล่าว พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน (บาท)

	1
	หลักฐานการยืมเงิน
	

	2
	เงินสด (ถ้ามี)
	

	(ตัวอักษร) ( .............................................................. ) จำนวนเงิน (บาท)
	




		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

                                                                 ลงชื่อ................................................ผู้ยืมเงิน
(...................................................) 
		      ตำแหน่ง...........................................

	เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2
       ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมดังกล่าวแล้วถูกต้อง จึงเห็นควร
1. อนุมัติใบสำคัญเพื่อส่งใช้เงินยืมเป็นเงินจำนวน.............................บาท
2. แจ้งเจ้าหน้าที่การเงินดำเนินการ
ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(.......................................................................)
วันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. .............
	
· อนุมัติ
· แจ้ง



ลงชื่อ........................................................
(นายโชคชัย สินใหม่)
ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2
วันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. .............
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