[image: ผลการค้นหารูปภาพสำหรับ ตราครุฑ"]
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2 ตำบลวังหมี อำเภอวังน้ำเขียว จังหวัดนครราชสีมา
ที่  ..............................	 วันที่  ...................................................................    
เรื่อง	ขอยืม ( ) เงินทดรองราชการ (  ) เงินยืมราชการ
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2
	ด้วยข้าพเจ้า ..................................................... ตำแหน่ง ...............  มีความประสงค์ขอยืม (  ) ทดรองราชการ (  ) เงินงบประมาณ  โครงการ........................กิจกรรม...................................เป็นเงิน ......................... บาท ( ตัวหนังสือ ) รายละเอียดตามสัญญาเงินยืม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ข้าพเจ้าจะส่งใช้เงินยืมภายใน ( ✔ ) 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินนี้ ( ✔ ) 15 วัน นับแต่วันที่กลับมาปฏิบัติราชการ พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา การยืมเงิน ดังนี้
	(   ) สัญญายืมเงิน จำนวน ...... ฉบับ  (   ) โครงการ/หลักสูตร จำนวน ..... ฉบับ
	(   ) ประมาณการในการยืมเงิน จำนวน ..... ฉบับ (   ) หนังสือสั่งการ/คำสั่งให้ปฏิบัติราชการ
	(   ) หนังสืออนุญาตให้ไปราชการ จำนวน ..... ฉบับ
	(   ) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) ระบุ...............................................................................

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                                 ลงชื่อ................................................ผู้ยืมเงิน
(...................................................) 
		      ตำแหน่ง...........................................

	เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2
         ได้ตรวจสอบแล้ว ผู้ยืมเงินรายนี้ มิได้เป็นลูกหนี้ค้างเงินยืมเงินของราชการ จึงเห็นควร
         1. อนุมัติให้ยืมเงิน (   ) เงินทดรองราชการ (   ) เงินงบประมาณ
         2. อนุมัติให้ผู้ยืมจำนวน .................................... บาท ( ................................................ )
ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(.......................................................................)
วันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. .............
	
· อนุมัติตามข้อ 1 และข้อ 2





ลงชื่อ.....................................................
(นายโชคชัย สินใหม่)
ผู้อำนวยการโรงเรียนเจียรวนนท์อุทิศ 2
วันที่ ........... เดือน ..................... พ.ศ. .............
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